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DSGVO-Leitfaden       Anlage 5 
 
 

 

Verfahrensverzeichnis nach DSGVO 

Bezeichnung der Verarbeitungstätigkeit 
 

 
Datum der Anlegung    Datum der letzten Änderung  
 

 

 
Verantwortliche Fachabteilung 

 
Ansprechpartner 
 

Telefon 
 

E-Mail-Adresse 
 

 

 
Bezeichnung der Verarbeitungstätigkeit 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

Zwecke der Verarbeitung 
 

 

 
 
 

 
 

 

Beschreibung der Kategorien betroffener 
Personen 
 

 

□ Beschäftigte 

□ Lieferanten 

□ Dienstleister 

□ Volksfestveranstalter 

□ politische Kontakte 

 

□ _________________________________ 

 

□ _________________________________ 

 

□ _________________________________ 
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Beschreibung der Datenkategorien 
 

 

□ Adressdaten 

□ Kommunikationsdaten 

□ Geburtsdatum 

□ Kontodaten 

□ ________________________________ 

□ ________________________________ 

 

Besondere Arten personenbezogener Daten: 
 
___________________________________ 

 
___________________________________ 

 
___________________________________ 
 

 

Kategorien von Empfängern, gegenüber 
denen die personenbezogenen Daten 

offengelegt worden sind oder noch werden 
 
 

 
 

 

□ Sozialversicherungsträger 

□ Krankenkasse 

□ Finanzbehörden 

□ Versicherungen 

 

        ______________________________ 
 
        ______________________________ 

 
        ______________________________ 

 

□ ______________________ 
□ ______________________ 

□ ______________________ 
□ ______________________ 

 

 

Datenübermittlung an Dritte 
 

 

□ Datenübermittlung findet nicht statt und  

      ist auch nicht geplant 

 

□ Datenübermittlung findet wie folgt statt: 

 
___________________________________ 
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Datenübermittlung an Auftragsverarbeiter 
 
 

 

___________________________________ 
 
___________________________________ 

 
___________________________________ 

 
___________________________________ 
 

□ Vertrag mit Auftragsverarbeiter ist  

      abgeschlossen und abgelegt unter:  

 
__________________________________ 

 

 
Datenübermittlung an Drittländer (alle 
Länder, die nicht der EU angehören) z.B. bei 

der Nutzung von Cloud-Diensten 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 

 
Datenveröffentlichung im Internet 

 

□ Homepage 

□ facebook 

□ ______________________ 

□ _________________________________ 

□ _________________________________ 

 

 
Fristen für die Löschung der verschiedenen 

Datenkategorien  
 

 

 
___ Jahre 

 

□ so lange es die gesetzlichen      

     Aufbewahrungsfristen vorgeben  
 

Die Prüfintervalle betragen _____ Jahr/e 
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Technische und organisatorische 
Maßnahmen gem. Art. 32 Abs. 1 DSGVO 

siehe Anlage 
 

 

 

 
 
_____________________   _____________  ________________ 

Verantwortlicher    Datum    Unterschrift  


